
南 京 邮 电 大 学 通 达 学 院
开课学院：                         /   学年  第  学期       主讲：          
专业：           《                   》授课计划表   辅导：         
班级：                        （考试/考查）         审查(系、教学中心)：         
课程编号:           学时:     学分:                     批准(学院)：          
执行大纲版本：              
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参考书：                                                                                       
                                         第2页                     填表日期：    年   月   日
授课计划表填写注意事项
（本页不需打印）

1．授课计划表由开课学院组织教师填写，课程归属学院进行审查和批准。
2. 授课计划表中的内容：课程名称、课程编号、学时数（注意核对讲课课时、习题课课时、实验课时等,不包括自学和课外辅导课时）、教学内容、教材等应与教学大纲保持一致。

3．授课计划表必须以教学大班为单位填写，而不是以课程为单位。

4．授课计划表具体安排（第几周上什么课程内容）应按照授课内容填写主要知识点，而不一定要求按照书本章节顺序。

5．授课计划表应填写执行教学大纲的版本。
6．填写授课计划表时，应查看授课班级进程表是否含实践性教学环节，并考虑节假日停课。教师授课必须和授课计划表内容一致。填写周次时应将集中实践环节周、期中考试周、放假停课等予以扣除。
7．课次以课程表安排的2课时或3课时一个教学单元时间为1次。

8. 参考书的填写应参照教学大纲中规范格式。
9. 含实验、上机的课程安排授课计划表是应与实验安排表一致。


