自动化学院教职工请假单
	姓    名
	
	请假类别
	

	外出地点
	

	起止时间
	

	联系电话
	

	请

假
原

因
	                         本人签名：
                          年   月   日

	部    门
负 责 人

意    见
	签名：         年  月  日

	院 领 导

审    批

 情    况
	                    签名：        年  月  日


 注：《南京邮电大学教职工考核暂行规定》中所有请假类别和因公外出的全院教职工均须填写此表。
